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จัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ 
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เรื่อง ระยะเวลาในการตรวจรับพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสด ุ

ภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐

เรียน ปลัดกระทรวง อธิบด ีอธิการบด ีเลขาธิการ ผู้อำนวยการ ผู้บัญชาการ ผู้ว่าราชการจังหวัด ผู้ว่าราชการ 
กรุงเทพมหานคร ผู้ว่าการ หัวหน้ารัฐวิสาหกิจ ผู้บริหารท้องถ่ิน และหัวหน้าหน่วยงานอื่นของรัฐ

ด้วยระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

ข้อ ๑๗๕กำหนดว่า “คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานซื้อหรืองานจ้าง มีหน้าท่ีดังนี.้.. (๓)ให้ตรวจรับพัสดุในวันที่ 

ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่งและให้ดำเนินการให้เสร็จส้ินโดยเร็วท,ีสุด (๔) เมือตรวจถูกต้องครบถ้วนแล้ว 

ให้รับพัสดุไว้และถือว่าผู้ขายหรือผู้รับจ้างได้ส่งมอบพัสดุลูกต้องครบถ้วนต้ังแต่วันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุนั้นมาส่ง 

แล้วมอบแก่เจ้าหน้าที่พร้อมกับทำใบตรวจรับโดยลงชื่อไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบแก่ผู้ขายหรือผู้รับจ้าง 

๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที ่๑ ฉบับ เพื่อดำเนินการเบิกจ่ายเงินตามระเบียบของหน่วยงานของรัฐและรายงานให ้

หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ” และข้อ ๑๗๖ กำหนดว่า “คณะกรรมการตรวจรับพัสดุในงานจ้างก่อสร้าง มีหน้าที่ 

ดังนี้... (๕)โดยปกติให้ตรวจผลงานที่ผู้รับจ้างส่งมอบภายใน ๓ วันทำการ นับแต่วันที่ประธานกรรมการได้รับทราบ 

การส่งมอบงาน และให้ทำการตรวจรับให้เสร็จสิ้นไปโดยเร็วที่สุด (๖) เมือตรวจเห็นว่าเป็นการถูกต้องครบถ้วนเป็นไป 

ตามแบบรูปรายการละเอียดและข้อกำหนดในสัญญาหรือข้อตกลงแล้ว ให้ถือว่าผู้รับจ้างส่งมอบงานครบถ้วน 
ตั้งแต่วันที่ผู้รับจ้างส่งงานจ้างนั้น และให้ทำใบรับรองผลการปฏิบัติงานท้ังหมดหรือเฉพาะงวด แล้วแต่กรณ ีโดยลงชื่อ 

ไว้เป็นหลักฐานอย่างน้อย ๒ ฉบับ มอบให้แก,ผู้รับจ้าง ๑ ฉบับ และเจ้าหน้าที่ ๑ ฉบับ เพื่อทำการเบิกจ่ายเงิน 

ตามระเบียบว่าด้วยการเบิกจ่ายเงินของหน่วยงานของรัฐ และรายงานให้หัวหน้าหน่วยงานของรัฐทราบ...” 
โดยต้องตรวจรับพัสดุในวันที่ผู้ขายหรือผู้รับจ้างนำพัสดุมาส่งและให้ดำเนินการให้เสร็จสิ้นโดยเร็วที่สุด  แต่ไม่ได้กำหนด 

ระยะเวลาในการตรวจรับไว้อย่างชัดเจน ทำให้การตรวจรับในหลายโครงการลำช้า ส่งผลให้การเบิกจ่ายเงิน 
ของหน่วยงานของรัฐล่าช้าตามไปด้วย ดังนั้น เพื่อให้หน่วยงานของรัฐดำเนินโครงการได้อย่างมีประสิทธิภาพ  

และสามารถเบิกจ่ายงบประมาณได้อย่างรวดเร็ว เป็นไปตามแผนปฏิบัติราชการและเป้าหมายตามมาตรการ 

เร่งรัดการเบิกจ่ายเงินในแต่ละปี

คณะกรรมการวินิจฉัยปัญหาการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ โดยได้รับมอบหมาย 

จากคณะกรรมการนโยบายการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พิจารณาแล้วเห็นว่า เพื่อให้หน่วยของรัฐ 

มีแนวทางปฏิบัติในการตรวจรับพัสด ุสามารถเบิกจ่ายเงินให้กับคู'สัญญาได้อย่างรวดเร็ว และการดำเนินการเป็นไป 
ตามกฎหมายและระเบียบที่เก่ียวข้อง จึงอาศัยอำนาจตามมาตรา ๒๔วรรคหนึ่ง (๖)ประกอบมาตรา ๒๙วรรคหนึ่ง (๗) 

แห่งพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ กำหนดระยะเวลาในการดำเนินการ 
ตรวจรับพัสดุตามระเบียบกระทรวงการคลังว่าด้วยการจัดซ้ือจัดจ้างและการบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. ๒๕๖๐ 

โดยให้ดำเนินการดังน้ี

๑....



-๒-

๑. งานจัดซื้อจัดจ้างที่มิใช่งานจ้างก่อสร้าง

๑.๑ กรณีสัญญามีงวดงานเดียว ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใช้ระยะเวลาในการตรวจรับ 

ภายใน ๕ วันทำการหลังจากที่คู่สัญญาส่งมอบพัสดุ

๑.๒ กรณีสัญญามีหลายงวดงาน ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุใช้ระยะเวลาในการตรวจรับ 

ระหว่างงวด ภายใน ๓ วันทำการ หลังจากที่ค,ูสัญญาส่งมอบพัสด ุสำหรับงวดสุดท้ายให้ตรวจรับภายใน 

๕ วันทำการ หลังจากที่คู่สัญญาล่งมอบพัสดุ

๒. งานจ้างก่อสร้าง

๒.๑ งานจ้างก่อสร้างแบบราคาเหมารวม (Lump Sum)

หมายเหตุ : จำนวนวันตามตาราง คือ วันทำการ

ราคาค่างาน

ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

งวดงาน งวดสุดท้าย งวดงาน งวดสุดท้าย

ทุกราคาค่างาน ๓ วัน ๓ วัน ๓ วัน ๕ วัน

๒.๒ งานจ้างก่อสร้างแบบราคาต่อหน่วย (Unit Cost)

ราคาค่างาน

ผู้ควบคุมงาน คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ

รายงวด งวดสุดท้าย รายงวด งวดสุดท้าย

ไม่เกิน ๓๐ ล้านบาท ๔ วัน ๘ วัน ๓ วัน ๕ วัน

ไม่เกิน ๖๐ ล้านบาท ๘ วัน ๑๒ วัน ๓ วัน ๕ วัน

ไม่เกิน ๑๐๐ ล้านบาท ๑๒ วัน ๑๖ วัน ๓ วัน ๕ วัน

เกิน ๑๐๐ ล้านบาท ๑๖ วัน ๒๐ วัน ๓ วัน ๕ วัน

หมายเหตุ : จำนวนวันตามตาราง คือ วันทำการ

ทั้งนี้ ภายหลังจากการตรวจรับพัสดุแล้ว ให้คณะกรรมการตรวจรับพัสดุจัดทำรายงาน 

เสนอหัวหน้าหน่วยงานของรัฐหรือผู้ที่ได้รับมอบอำนาจภายใน ๒ วันทำการ และให้เจ้าหน้าที่บันทึกข้อมูล 

การตรวจรับพัสดุในระบบจัดซื้อจัดจ้างภาครัฐด้วยอิเล็กทรอนิกส ์(e - GP) ตามกระบวนการจัดซีอจัดจ้าง 

จนถึงการบริหารสัญญาในระบบ e - GP ภายในวันที่ได้ดำเนินการจริง

หาก ...
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หากคณะกรรมการตรวจรับพัสดุหรือผู้ควบคุมงานมีเหตุผลความจำเป็นไม่อาจดำเนินการได้

ภายในระยะเวลาดังกล่าว ให้ขอขยายระยะเวลาในการดำเนินการต,อหัวหน้าหน่วยงานของรัฐต่อไป 
สำหรับการกำหนดระยะเวลาในการตรวจรับพัสดุตามข้อ ๑ และข้อ ๒ ให้ใช้บังคับเฉพาะการจัดซื้อจัดจ้าง 

ตามหมวด ๖ แห่งพระราชบัญญัติฯ เท่าน้ัน

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ และแจ้งให้หน่วยงานในสังกัดและเจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องถือปฏิบัติต่อไป

(นางแพตริเขีย มงคลวนิช) 

อธิบดีกรมบัญชีกลาง ปฏิบัติราชการแทน 

ปลัดกระทรวงการคลัง 

ประธานกรรมการวินิจฉัย

กองการพัสดุภาครัฐ

ฝ่ายเลขานุการ

โทร. ๐ ๒๑๒๗ ๗๐๐๐ ต่อ ๔๕๘๘ - ๙

โทรสาร ๐ ๒๑๒๗ ๗๑๘๕ - ๖

ไปรษณีย์อิเล็กทรอนิกส ์saraban@cgd.go.th

ขอแสดงความนับถือ
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